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Nar du har loggat in i Primus ar det dags att borja jobba! Har far du forslag pa nagra saker du kan gora.

« Lardig genvagarna pa startsidan

* Orientera dig i granssnittet

* Anvand filter for att hitta i dina samlingar

* Valjvisningssatt

* Registrera ett nytt objekt

* Redigera ett objekt

* Ladda upp bilder till ett objekt
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Tips: Med bildimportmodulen kan du ladda upp méanga bildfiler
samtidigt

Om du har en stor méngd bildfiler som ska laddas upp till
objekt i databasen kan du anvénda bildimportmodulen. Den
later dig ladda upp manga filer pa en gang. Kopplingen till
objekten skapar du efter att bilderna har laddats upp.
Bilderna placeras i en mediamapp, vilket &r en séarskild
mapptyp for mediefiler:
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Anvand filter for att
hitta i dina samlingar

e Viafiltermenyn kan du begransa ett sokresultat eller filtrera det baserat pa olika
egenskaper. Det kan dven hjalpa dig att fa syn pa metadata som kanske annars inte &r sa
synliga nar man soker.

e Nar alla filter ar nollstallda visas Alla kategorier dversti filtermenyn. For att borja filtrera
klickar du pa Alla kategorier och valjer sen en kategori, till exempel Foremal, i listan.

e Nar du klickat pa en kategori, s som Foremal, s 6ppnas fler filter som du kan anvanda for att
filtrera sokresultatet ytterligare. Om du till exempel trycker pa filtret Bendmning sa 6ppnas en
lista med bendmningar och antalet traffar pa varije.

e Du kan markera flera filter samtidigt om du till exempel vill se bade foremal som har
benamningen ”Knapp” och de som har ”Skjortknapp”.

Klicka pa Rensa filter Overst pa sidan for att nollstalla soket eller bocka ur i filtret i vdnstermenyn.



Valj visningssatt

Over sdkresultatet finns ett antal menyer som hjalper dig S -~ _
EJ urval »  [] Behandlaurval # Bild v = Sorterapd ~
hantera ditt sOkresultat. For att valja hur sOkresultatet ska
visas klickar du pa menyn Bild. Har har du fyra valmojligheter: L] = Bl
= Lista med bild
1. Bild: standardvisning; visar en frimarksbild samt B0 callri
=] )

objektnamn, registringsniva och samlingstillhorighet

_ . ~ = Tabellvisning B
2:Balte (P Foremal: NM.0O000287: Balte iglte
2. Lista med bild: visar en frimarksbild och 6versiktsfalt. T ETT—
HM-samlingen HM-samlingen

Kan anpassas med mallar.

3. Galleri: visar stor bild; objektnamn, registreringsniva och

samlingstillhorighet visas nar man for musen dver bilden

4. Tabellvisning: visar endast text; kan anpassas med

faltvaljaren



Registrera ett nytt

objekt

For att registrera ett nytt .
objekt borjar du med att

klicka pa menyn Registrera

ny i huvudmenyn till vanster
ellervia knappen Registrera
ny pa startsidan

Valj sedan vad du vill
registrera genom att klicka pa
deti menyn. For att kunna
spara ett nytt objekt,
exempelvis ett foremal, sa
maste de flesta falt fyllas i.
Bara de som det star (frivilligt)

vid kan lamnas tomma.

Om det blir fel eller du av
nagon annan anledning inte
vill spara objektet sa klickar
du pa Avbryt. Annars klickar
du pa Registrera och fortsatt
sa 6ppnas den fullstandiga
registreringssidan.
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Redigera ett objekt

For att redigera en befintlig post klickar du pa

den i sokresultatet sa att objektsidan visas.

Klicka sedan pa Redigera i menyn Overst pa
sidan. Du kan nu redigera all information i

posten.

Klicka sedan pa Spara och avsluta nar du ar
klar. Om du inte vill spara andringarna

klickar du pa Avbryt.
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Oversikt

Relationer (7)

Uppladdat (1)

Information

Aktivitet

Kopior

Processer

Andringar

= Vélj mall

Registreringsnivé

Enstaka bild

Datum fotografering

1955 - 1955

Basinformation

Registreringsniva
Samling

Identifikationsnummer

Motiv

Motivbeskrivning

Motivamnesord

Avbildad - namn

Associerad ort

Motivklassifikation

Avbildat objekt

Typ av motiv

Titel

Motiv - kommentar

# Redigera + Rapporter + Laggtill L Laddaupp < 20av 26076 traffar > Q Till s6kning

|El British_museum-london--mummified_cat-IMG_04... @\ :: &
Samling Fotograf

@Kursfsam\ingen & Gullers, KW (1916 - 1998)

Motivbeskrivning
Detta &r en fin bild pa en solig park med
manga glada turister.

Enstaka bild
Kurs-samlingen

KIT.F.0025

Detta &r en fin bild pa en solig park med manga glada turister.

Natur
Andersdotter, Elna - 21: Avbildad namn (Séker)

Osby (Ort) - Sverige» Smaland» Skatelév» Kinnevalds hd: 21: Avbildad, ort (Séker)

Outline» Natur- och samhéllsvetenskaper

Outline» Resande och turism 1 media/vedlegg Z Andraordning  © Storrelser

Féremal: NM.0000979A-B: Strumpor

Biblisk scen

Naturscen

Det hir &r en titel: 2707 Tjugosjunollsju (Svensk: anvénd) B e
GOm bilder

Detta motiv dr vanligt hos fotografen.



Ladda upp bilder till ett
objekt

En objektpost kan ha en eller flera bilder.

. For att ladda upp bilder klickar du pd menyn Ladda upp och valjer
Ladda upp bilder. Nu kan du valja mellan att dra och slappa en bild
fran en plats pa din dator eller ladda upp den.

. Du kan ladda upp flera bilder pa en post samtidigt. Du kan aven valja
att ta en bild med kameran pa din telefon eller surfplatta.

. Det kan ta programmet en liten stund att konvertera alla bilderna.
Du ser att de ar klara nar det visas en tumnagel, men du kan ga
vidare och registrera bildinformation (Metadata) och spara den
innan detta ar klart. Konverteringen fortgar i bakgrunden aven nar du
klickat pa Registrera och fortsatt.

. Om du laddar upp flera bilder till en post kan du vélja att registrera
samma metadata pa alla bilderna. Detta gér du genom att markera
Valj alla. Klicka sedan pa pilen langst till hoger for att visa
metadatafalten. Fylli 6nskad information i falten sa visas den pa
alla bilderna.

+ Légg till

de tillstandskod
iformation

Ladda upp bilder

Uida UCil siapp mer tidail

T, LADDA UPP BILDER ©) TA BILD MED KAMERA

Steg 2: Metadata
Du kan spara utan att vanta pa att tumnaglarna som visas nar filerna &r fardigkonverterade pa servern.

B vl alla Registrera samma féltinformation pa mediaobjekten.
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Det finns 0 fel i skrmbilden

A Ladda upp

Ladda upp bilaga

Ladda upp film

D | W

Ladda upp bilder

Ladda upp Ljud
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Ladda upp 3D-modeller
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111 Registrera och fortsétt Avbryt och radera
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Typ av objekt

F&remal

Faremal

S, Valjexisterande visningsfalt

S+ Skapa nya visningsfalt

F&remal

Faremal
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Relationer (7

Uppladdat (1)

Information

Aktivitet

Kopior

Processer

Andringar

Oversiktsfalt

# Redigera + Rapporter

+ L#gg till L. Laddaupp

Registreringsniva

Enstaka bild

Datum fotografering

1955 - 1955

Basinformation

Registreringsniva

Samling

Identifikationsnummer

Motiv

Motivbeskrivning

Motivamnesord

Enstaka bild

Kurs-samlingen

KIT.F.0025

Samling

@ Kurs-samlingen

Motivbeskrivning
Detta &r en fin bild pa en solig park med
méanga glada turister.

Detta &r en fin bild pa en solig park med manga glada turister.

Matur

Fotograf
& Gullers, KW (1916 - 1998)
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