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VEM KAN SE "MIN FORENING”

Personer I styrelsen med dessa uppdrag kan
se och hantera "min forening”:

 Ordforande

0 Q0
- Kassor (T
* Sekreterare ©

* Registeransvarig
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LOGGA IN FORSTA GANGEN

https://hemslojden.membersite.se/Home/MyProfile

 Klicka pa den lanken sa ombeds du att logga in.

» Eftersom det ar forsta gangen du loggar in maste du trycka pa
’glomt losenord”

e-postadress

e-postadress

Losenord

Losenord

[ Kom ihag mig

Inloggning \
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https://hemslojden.membersite.se/Home/MyProfile

* Fyll i din epost.

Glomt lIosenord

Skriv in din e-postadress
E-post /

Det skickas da ett mejl till din epostadress med en
lank. Tryck pa den och valj ett nytt Iosenord

Du maste ange epostadressen som ar registrerad pa
din profil i medlemsregistret

* Logga sedan in.
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BLI MEDLEM

* Hanvisa alla nya medlemmar till formularet pa
hemslojden.org

Bli medlem ——




« Man nar det direkt fran startsidan

* Ni kan ocksa lanka direkt dit fran era sidor
https://hemslojden.membersite.se/Membership/BuyMembership

Man kan betala direkt via kort eller Swish

« Hanvisa alltid nya medlemmar till formularet. Aldrig
till betalning direkt via bankgiro. Kan de inte
registrera sig/betala digitalt laggs de in manuelit av
foreningen och far sedan hem en avi efter ett par
veckor.
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LAGGA TILL MEDLEM MANUELLT

Medlemskap v

Tryck pa ’registrera nya
medlemmar” i menyn och fyll
sedan i uppgifterna som kravs.

Mina fakturor

Min forening A

Epost och fullstandigt
Medlemslista personnummer ar krav. Om
medlemmen inte har en epost kan

Medlemmar - inte betalat . . . o g . .
ni mejla mig sa lagger jag in

Medlemsstatistik medlemmen manuellt.
Registrera nya medlemmar _
Uppdrag

Hitta fortroendevald

Skicka e-post

Rapporter
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SKICKA EPOST

— ‘[ Hemslojden
oy . ’ s Min profil
Tryck pa ”"skicka epost” i menyn.
Medlemskap v

Mina fakturor

Min forening v
Medlemslista
Medlemmar - inte betalat
Medlemsstatistik
Registrera nya medlemmar
Uppdrag
Hitta fortroendevald

Rapporter
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Vilj organisation (1 Valda)

valj

B Vviljalla

> Grannskap
v B Lokalférening
Ale Sljdare
Arbra hemslojdsférening

Bollnds-Voxnadalens
hemsl6jdsférening

Borlange Hemsldjdsférening

Brukssmederna

Valj forening, obs ni ser
bara er egen forening

Valj om du ska mejla de med
uppdrag eller medlemmarna

H Hemslojden

Valj organisation

valj

Vem ska det skickas till?
Skicka till medlemmar

Skicka till personer med uppdrag




« Skriv din text
* Fyll i amne
 Valj avsandare

« Om du bifogar filer behdver du trycka pa ”ladda upp” for att filen ska
skickas med

Eftersom e-postmeddelanden som skickas via den har tjansten har
Hemsldjden som avsandare ar det valdigt viktigt att ni skriver varifran
meddelandet kommer i signaturen, dvs vilken forening eller lansforbund
som skickat mailet. Du gor detta i sista steget innan du klickar pa Skicka.
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Amne

Size v Font v B I

H Hemslojden

Svenska Hemsl6jdsforeningarnas Riksforbund

www.hemslojden.org

OBS!

Valj bilagor eller dra dem hér
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Min profil

Medlemskap v
Mina fakturor

Min forening v
Medlemslista

Medlemmar - inte betalat
Medlemsstatistik

Registrera nya medlemmar

Uppdrag

«

«

Or andae
Startdatum: 2022-02-02
Avsluta Uppdrag »

Vice Ordforande
Startdatum: 2022-02-02
Avsluta Uppdrag »

Kassor
Startdatum: 2022-02-02
Avsluta Uppdrag »

H Hemslojden

Ni lagger in uppdrag i foreningen, lagg alltid in
slutdatum enligt arsmotesprotokoll. Ga igenom de
uppdrag som forts over fran gamla systemet och lagg
in slutdatum.




ATT TANKA PA

« Systemet ar klart for anvandning och vi har gjort alla grundlaggande
konfigureringar. MEN det finns saklart fortfarande en del installningar
som jag sitter med.

* Vi har nu adressbaserat medlemskap

- Inga medlemskort skickas ut. Bara till de som far avi hemskickad, de
kan da sjilva klippa ut medlemskortet. Ovriga kan logga in pa mina
sidor och visa kvitto pa betalning.

« Samma epost kan inte vara registrerad tva ganger. Alltsa kan inte
familjemedlemmar ha familjehuvudmedlemmens epost registrerad pa
sig. Inte heller barn eller ungdomar kan ha ev vuxenmedlems epost. Da
kan ingen av dem logga in. For nya medlemmar — systemet tillater inte
dubbletter av mejladress.

jvj Hemslojden



* Rapporter och "medlemmar - inte betalat”

* Obetalda medlemmar — vi ska lasa in betalningar som gjorts till gamla
bankgirot under sommaren.

- Jag mejlar alla obetalda medlemmar med paminnelse innan aviseringen.

- Jag ar den som kan avsluta medlemskap, sa mejla mig om en medlem
hor av sig till er och vill avsluta medlemskapet.

« Anvand inte gamla registret

* Mejladressen medlemsregistret@hemslojden.org anvands inte langre.
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INFORMATION TILL MEDLEMMAR

Riks aviserar som vanligt infor 2024:

1. Alla som har epost far en lank till mina sidor och uppmanas betala
avgiften for 2024 dar.

2. De som inte loggar in och betalar aviseras enligt denna prio; efaktura,
Kivra, postalt

| samband med aviseringen far befintliga medlemmar information om att
de kan logga in i mina sidor.

Ni behover alltsa inte ga ut med information om detta innan aviseringen.
Det ni kan gora ar att fraga medlemmar om de har en epost ni kan
registrera om ni saknar epost till dem. Samt att de vara observanta vid
arsaviseringen da vi har nya betalsatt samt nytt bankgiro.

}J Hemslojden



FRAMAT

- Jag kommer lagga till fler typer av automejl som skickas ut. Jag
sitter med detta lopande under hosten.

- Jag kommer bjuda in till fler webbinarier som gar igenom saker
lite mer pa djupet.

« Jag gar igenom dubbletter Iopande och korrigerar.

* Vi kommer personnummersatta alla medlemmar och gora en
nutidskorning mot SPAR. Det ar pa gang. Framover kan
medlemmarna sjalva logga in och uppdatera sin adress vid flytt.
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Ser du nagot i registret som verkar konstigt eller sa —
mejla mig. Beskriv sa detaljerat som mojligt — men
glom inte att du inte ska mejla personuppgifter. Sa om
du tar skarmbilder — maskera personuppgifterna.

sarah.eriksson@hemslojden.org
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