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Viktiga datum

15 april — handlingar till stimman publiceras pa Hemsl6jdens hemsida
1 maj — sista dag att anmaila ombud till stimman
1 maj — sista dagen att lamna in motioner, framstéllningar samt synpunkter pa handlingar

7 maj — kompletterande handlingar laggs ut pa Hemslojdens hemsida. Har laggs dven en
lathund till ombuden ut.

Vecka 20 eller 21 — testmoten for ombuden

26 maj — tillaggsforslag eller andringsforslag frain ombud som man avser att foresla vid
stimman ska vara SHR:s kansli tillhanda info@hemslojden.org senast onsdagen den 26 maj
s att dessa kan sammanstillas och vara skriftligt tillgangliga for ombuden i samband med
stamman.

Infor motet

Vid fragor om tekniken inf6r stimman, kontakta Sarah Eriksson pa mejl
sarah.eriksson@hemslojden.org eller pa telefon 08-545 494 57.

Stamman dger rum i verktyget Zoom. For att fa tillgang till alla funktioner rekommenderar vi
att du laddar ner programvaran i forvig. Ar detta inte méjligt kan du Aven ansluta via
webben. Har du moéjlighet anviand en dator. Tank pa att vissa arbetsplatser inte tillater
nedladdning av Zoom. Anvind d& din privata dator/surfplatta/mobil.

Du kan ladda ner programvaran for datorer fran Zooms hemsida. Tryck hdr for att komma
till sidan och vilj sedan “Zoom client for meetings”.

Hidr hittar du ldnken for att ladda ner appen till din mobil.
Du kan sedan logga in med ett gratiskonto som du skapar via Zoom's hemsida.

Fréan kl. 8.30 finns vi pa plats i métet for att svara pa teknikfragor. Alla ombud
ska vara avprickade mot rostlingden Kkl. 9 da stimman borjar. Alla ombud ska
darfor logga in Kl. 8.40. Det ar viktigt att du doper om dig i Zoom sé att vi

tydligt ser vem som ar vem. Hur du gor detta kan du ldsa om héar nedanfor.

Andra visningsnamn

For att det ska vara tydligt vem som deltar i stimman ar det viktigt att ditt fornamn,
efternamn och vilken forening du representerar syns. Andra darfor ditt visningsnamn i
Zoom innan du ansluter. Du kan gora detta pa foljande satt:

1. Logga in i programvaran pa din dator och klicka pa kugghjulet for att komma in i
installningar. Sedan viljer du "profile” och sedan "edit my profile” (se bild 1 & 2 pa
nasta sida). D4 hamnar du automatiskt pa websidan dar du kan dndra
visningsnamnet. Se alternativ 2 for hur du gor detta direkt pa webben.
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New Meeting v

Schedule

Share Screen

Home

Join

© o Q Search

Chat Meetings Contacts

11:08

Friday, 9 April 2021

No upcoming meetings today

©

Bild 1: Programvaran for Zoom

General
Video

'A% Audio

Background & Filters

\'\ftz Recording

@ Statistics

Keyboard Shortcuts

Accessibility

Settings

View Advanced Features

Edit My Profile

[ Upgrade to Pro ]

Bild 2: Instdllningar i programvaran.
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2. Du kan ocksa gé direkt till zoom.us for att gora dndringen. Logga in med din
anviandare och ga in under "my account”. Vilj sedan "profile”. Hogst upp kan du
ladda upp en visningsbild och dndra ditt namn. Tryck pa "edit” langst till hoger, se
bild 3. Andra sedan ditt “display name” till fér- och efternamn samt féreninge
du tillhor. T.ex. Ann Andersson Stockholms lins hemsldjdsforening, se bild 4.

PERSONAL /

Meetings

Webinars
Change

Bild 3: Andra instdllningar p& webben.

First Name Last Name

Display Name

Change [

Display na name, or other

name you want other people know you on Zoom.

Bild 4: Andra visningsnamn i Zoom.

Nir du ansluter till motet hamnar du i vintrummet. Dar kan du fa vinta i ndgra minuter till
dess att vi prickat av dig pa rostlangden. Anslut i god tid innan métet (vi rekommenderar ca
20 minuter) for att vi ska hinna gora detta. Da finns dven tid for att 16sa eventuella tekniska
bekymmer.

. " ey e . Unmute = °*
Om du inte har lyckats dndra ditt visningsnamn kan du

ocksa gora det vil inne i métet. Dar trycker du pa de tre
prickarna hogst upp pa din bild, se bild 5. Vilj sedan
“rename”. Skriv in for- och efternamn samt den Stop Video
forening du representerar och tryck pa "Rename”, se bild
6.

O Rename

Unmute My Audio

Pin

Hide Self View

Enter new name here:
Add Profile Picture

‘Sarah Eriksson ‘

Cancel RELEIN]

Bild 6: Andra namn inne i métet Bild 5: Andra namn inne i motet.

Rename
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Om du inte har tillgéng till en dator och anvinder en mobiltelefon hittar du detta under
“participants” i menyraden. Tryck sedan pa din egen anviandare i listan 6ver deltagare och
vilj "rename”. Notera att vissa funktioner som finns i programvaran for datorer inte ar
tillgdngliga pa mobiltelefoner och surfplattor.

/0 a2

Start Video Participants

Bild 7: Andra namn pd mobiltelefon.

Under motet

@ Mikrofon

Nar du ansluter till motet héller du din mikrofon avstingd. Om du begér ordet och har fatt
det satter du pa mikrofonen. Nir du talat fardigt stinger du av din mikrofon igen. Tryck pa
mikrofonen i menyn, se bild 8. Nir den ar avstingd ser du ett rott streck 6ver ikonen. Pa
samma sitt stinger man av och sitter pa sin kamera.

A

Stop Video

Bild 8: Stinga av sin mikrofon.

Kamera

Ha din kamera paslagen under stimman, om detta inte 4r mojligt pa grund av daligt natverk
kan den vara avslagen.

©)
f Begara ordet

Skriv i chatten att du vill ha ordet. Vill du ge en replik skriver du att det ar en replik du vill
ge.

-
Y=| Talarlista

Stammans ordforande och vice ordférande kommer att halla koll pa chatten som fungerar
som en talarlista.

I Ordningsfraga

Skriv i chatten om du har en ordningsfraga. Inled med “ordningsfraga”.
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Omrostning

Vi kommer i de fall det &r mojligt att anvanda oss av omvand acklamation vid omrdstningar.
Detta innebar att ordforanden sager "nagon daremot”. Ar du da tyst tolkas detta som att du
godkanner forslaget. Begirs en votering sker omrostningen enligt nasta val av metod.

Om ett beslut gar till votering anviander vi den inbyggda funktionen som kallas "non-verbal
feedback” och da specifikt ja/nej-knapparna. Tryck pa "Reactions” i menyn, se bild 9. Tryck
pa yes eller no enligt instruktioner du far av ordféranden infor voteringen, yes/no-ikonen
ligger da kvar till dess att du tryckt pa ikonen pa nytt.

8 &/2 0 5

v X <« »

Yes No Slower Faster

# Raise Hand

a2z - \ ®

Participants \are ( ec Reactions
Bild 9: Yes och No.

I vissa versioner av Zoom kan dessa knappar istillet finnas under "participants”.

Vid sluten omroéstning anviander vi verktyget polls. Eventuella deltagare i motet som saknar
rostratt kommer da temporart skickas ut i ett sidorum under sjdlva omrostningen.

Som ombud har du ritt att reservera dig mot beslut. Om du vill reservera dig mot ett beslut
som fattats ska du skriva i chatten att du reserverar dig. Mejla dven ditt namn och féreningen
du tillhor samt beslutspunkten du reserverar dig emot till info@hemslojden.org. Om du
onskar ange motiv varfor du viljer att reservera dig, ska detta vara inskickat innan
stimmans slut.

(@)

Streaming

Stamman kommer att sindas live pd hemslojden.org for enskilda medlemmar och inbjudna
géster att folja. Du hittar sidan hdr.

7av 8


mailto:info@hemslojden.org
https://hemslojden.org/for-medlemsforeningarna/forbundsstamma-2021/digital-forbundsstamma-2021/

2021-05-10

H Hemslojden SE

Chatten

Chatten anvinds endast for att begéra ordet eller for ordningsfraga.

Teknisk support

Lis igenom de manualer och lathundar som vi tillhandahéller innan stimman och kontakta
Sarah Eriksson pa sarah.eriksson@hemslojden.org eller 08-545 494 57 om du har fragor
eller funderingar. Malet ar att vi ska forsoka l6sa s manga tekniska problem som mojligt
innan det ar dags for stimman.

Stoter du pa teknikstrul under stimman kan du kontakta:

o I f6rsta hand Sarah Eriksson pa 070-056 82 33 //f:

Om det dar upptaget kan du istdllet kontakta:

o Erik Helmersson pa 0705-92 80 20
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