Manual fér Sléjdkalendern pa hemsléjden.org
VERSION 1.1

Slojdkalendern — sa funkar det

Pa hemsidan www.hemslojden.org finns Slojdkalendern som dr ett kalendarium som
samlar slojdaktiviteter fran hela landet och som visar vad hemslojdsforeningarna har att
erbjuda. Har kan besokaren ta del av bade presentationer av hemslojdsforeningarna och
alla slojdhdndelser, utstdllningar, kurser och tips.

Slojdkalendern ar forberedd for att information ska kunna ldggas in pa ett enkelt sdtt.
Genom en enhetlig och tydlig form blir det en anvdndarvdinlig slojdkalender. Det dr
betydelsefullt att alla foreningar dr med och fyller pd, sa sidan blir den kraft den dr tankt
att vara. Tillsammans skapar vi en intressant och inspirerande sida som nar fler och
stdrker slojden.

I foljande text beskrivs hur du som webbredaktor gar till vaga for att hantera sidan.
Att komma igang: Logga in

For att kunna publicera — ldgga in — innehdll som ska synas i Slojdkalendern madste du
vara inloggad. Eftersom Word press dr ett webbaserat program kan du logga in pa vilken
dator som helst, var som helst, sa ldnge du har en internetuppkoppling och dina
inloggningsuppgifter att tillga.

GOr sa hir; Ga in pa inloggningssidan www.hemslojden.org/wp-admin Har ska dina
inloggningsuppgifter fyllas i;
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Nar du klickat logga in kommer du in pa Slojdkalenderns "baksida” eller insida — verktyget
dar du kan bestimma 6ver ditt innehall.
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Innehall Diskussion Titel
4 Inlagy 3 Kommentarer Laddauwpﬂmmua
11 Sidor o Godkanda Innehall
1 Kategori 1 Var
319 Etiketter 2 Skrapposter
Terna Altomhemslojd.se med 0 Widgets Etiketter
Du anvinderWordPress 3.3.1. Spara utkast Aerstall M
Inkommande lankar
Senaste utkasten
Denna panelwidget hamtar info frdn Google Blog Search, om ngon annan blogg Iankar till
din sida s& visas det har. Det har inte hittats ndgra inkommande lankar... 4n

Detfinns inga utkast just nu

WordPressblo:
The Latest from W3 EDGE &
Laddar Year of the Meetup 27 januari, 2012

We hereby declare 2012 as the Year of the WordPress Meetup. You'll want to get in on this
action. So what is a WordPress Meetup? Basically, it's people in a community getting
together — meeting up — who share an interest in WordPress, whether they be bloggers,

business users, developers, consultants, or any other category of person able to say, [...]
Google Page Speed score is not available. Please follow the directions found in the
Miscellanous settings box on the General Settings tab.

W3 Total Cache: Google Page Speed Report

Internet Blackout Day on January 18 17 januari, 2012

WordPress.org is officially joining the protest against Senate Bill 968: the Protect IP Act that
is coming before the U.S. Senate next week. As | wrote in my post a week ago, ifthis bill is
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I det har laget kan nu du som “forfattare” ”

publicera” information om den lokala

| Word press-

panelens vanstermarginal ser du tre olika rubriker Aktiviteter, Foreningar, Profil.
Harifran kan du styra 6ver din egen profil med adressuppgifter och I6senord, féreningens

ida samt alla de aktiviteter er forening vill dela med sig av.

Att redigera din profil

presentations

Under fliken profil i vinsterpanelen kan du alltsa styra 6ver dina egna uppgifter. Dessa visas

inte utat pa sidan men ar mycket viktiga att fylla i korrekt eftersom de ar kopplade till
kursanmailningar. Borja har for att se att allt stammer!

Kontrollera att ditt namn och din e-postadress ar riktig. Om du vill 4r det majligt att byta
losenord for ditt personliga login. Klicka pa knappen uppdatera nar du ar klar.



Skapa/publicera/redigera aktiviteter

Slojdkalendern innehdaller information om alla de aktiviteter — utstdllningar, kurser,
slojdcaféer och sammankomster, som sker runt om i Sverige. Det gar snabbt att ldgga in en
aktivitet. Allt som egentligen behovs dr en beskrivande text och bild.

GOr sa har; Klicka pa rubriken Aktiviteter. Du kommer nu in i den samlade aktivitetsvyn.
Har lagger sig alla skapade, sparade och publicerade hindelser du kommer att skapa. Under
listen alla aktiviteter kan du redigera en befintlig aktivitet, radera poster och skapa nya.

For att skapa en ny aktivitet — ett inlagg om en kurs till exempel — klickar du pa rubriken
Skapa ny i vansterkanten.

Om du\istallet vill redigera en befintlig aktivitet klickar du bara pa aktiviteten pa sidans mitt
sa 6ppnas den och du kan gora de dndringar du vill.
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Fyll darefter i en tydlig, inspirerande rubrik i gemener. Men inled rubriken med en versal.

m Skapa ny aktivitet
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Textfaltet

Nar du har fyllt i rubriken ar det dags for det viktigaste — namligen texten. Tank pa att texten
ska vara sa inspirerande och inbjudande som majligt. Texten tillsammans med den bild som
du viljer ar det som kommer att locka besokare till din aktivitet.

Skriv garna flera stycken och vilj det forsta stycket till en ingress. Tank pa att det ar ingressen
som kommer att visas i listan for alla aktiviteter sa gor den sa inspirerande som mojligt for
att fa fler klick.
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7 Wodla Har har du redan fyllt i rubrik! Publicera
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Vilkommen pa ett inspirerande sl6jdkafé med Henriks Hemslojdsforening pa Stadsbiblioteket
i Henriksstad. Pa plats finns stickningsexperten Henrik Henriksson som hjalper dig med Edhetter

maskor som du har kort fast med eller inspirerar dig till att gora fardigt oavslutade projekt. —
Som du mirker blir det fokus pa stickningen men du ér sjilvklart vilkommen att ta med andra pro-
2 jekt oberoende av material, teknik och verktyg. Kanske kan du fa tips av nagon annan deltagare eller
T4 Verkty sjalv dela med dig av dina kunskaper.

17) Instaliningar

Utvald bild

Vi haller till vid sofforna langst in i biblioteket. Ta med eget fika eller kép pa plats for en billig pen- —
ning. Alla dr vilkomna oavsett om man ir medlem eller &j.

Om du inte hinner till klockan fem kan du komma nir det passar dig, vi haller pa till klockan atta.

Vi ses!

Till att borja med

Anviand alltid fliken ”visuell” (rod cirkel) nar du lagger in text.

Om ditt verktygsfalt saknar en del knappar som pa den forsta bilden nedan ska du trycka pa
symbolen langst till hoger bland kanpparna (gron cirkel). Da far du upp alla knappar och ditt

verktyg ska da se ut som den andra bilden héar nere.

Légg till media
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Tva rader med knappar!



Klistra in text fran andra dokument/program

Det bista ar att skriva texten direkt i verktyget for att undvika problem. Men om
du klistrar in text fran andra program, exempelvis Microsoft Word sa ska du markera all text,
nar det val ar inklistrat, och klicka pa ikonen som ser ut som ett radergummi.
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Vill pA ettinspirerande slgjdkafé med Henriks Hemsldjdsforening pa Stadshiblioteket i Henri ingsexperten
Henrik Henriksson som hjilper dig med maskor som du har kort fast med eller inspirerar dig till att gora firdigt oavslutade projekt.

Som du mirker blir det fokus pa stickningen men du ir sjalvklart vailkommen att ta med andra projekt oberoende av material, teknik och verktyg. Kanske kan du f&
tips av nigon annan deltagare eller sjilv dela med dig av dina kunskaper.

Vi hiller till vid sofforna langst in i biblioteket. Ta med eget fika eller kop pé plats for en billig penning. Alla &r vilkomna oavsett om man ar medlem eller ej.
Om du inte hinner till klockan fem kan du komma niir det passar dig, vi hiller pa till klockan atta.

Vi ses!
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Genom att klicka pa radergummit kommer texten att fa ratt kodning, vilket blir fint och bra!
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Vilkommen pé ett inspirerande sl5jdkafé med Henriks 1 pé Stadsbiblioteket i d. P4 plats finns stickningsexperten Henrik Henriksson T —
Alla akiviteter som hjélper dig med maskor som du har kért fast med eller inspirerar dig till att géra firdigt oavslutade projekt. -
Skapa ny
Etiketter | Etiketter
5 Foreningar Som du mirker blir det fokus p stickningen men du ir sjlvklart vilkommen att ta med andra projekt oberoende av material, teknik och verktyg. Kanske kan du f
tips av nigon annan deltagare eller sjilv dela med dig av dina kunskaper. Lagg il
Utseende
Separera etiketter med kommatecken
£ Tinagg Q@
Y s e s spege . - o e e . . - . Vélj frén de mest anvénda etiketterna
& Anvindare Vi haller till vid sofforna lingst in i biblioteket. Ta med eget fika eller kp pé plats for en billig penning. Alla r vilkomna oavsett om man ar medlem eller ej. ran de mesianuinda etitema
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Ange utvald bild

Vi ses!



Ta bort dubbla radbrytningar

Om du Klistrar in din text ifran ett annat program kan det bli dubbla radbrytningar och da ser
det ut som péa bilden nedan.

L&gg till media

tarer @ B I = -l «k===2R2 =288
Sye ~ U ZA-BERBQRQO =9 @ S

- Vilkommen pa ett inspirerande slojdkafé med Henriks Hemslaj
r som hjélper dig med maskor som du har kort fast med eller inspi

ar Som du marker blir det fokus pé stickningen men du ar sjalvklar
tips av nigon annan deltagare eller sjalv dela med dig av dina kw

- Vi héller till vid sofforna langst in i biblioteket. Ta med eget fika

gar Om du inte hinner till klockan fem kan du komma nir det passar

Vi ses!

Ta bort de dubbla radbrytningarna genom att markera musen péa det vita utrymmet och tryck

en eller tva ganger pa "backspace”-knappen pa ditt tangentbord sa att det ser ut som pa
bilden nedan:
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Vilkommen pé ett inspirerande sljdkafé med .
som hjalper dig med maskor som du har kort fe

Som du mairker blir det fokus pé stickningen m
tips av ndgon annan deltagare eller sjalv dela m

Vi héller till vid sofforna langst in i biblioteket.
Om du inte hinner till klockan fem kan du kom:

Vi ses! |



Gor en del av texten till en ingress

Skriv det viktigaste och mest "sdljande” forst i texten och gor det till en ingress. Darefter kan

texten bli mer fordjupande i brodtexten. For att gora en ingress borja med att markera den

del av texten du vill ha som ingress. Klicka darefter pa rullgardinen stilar” i verktygsfiltet.
Klicka darefter pa "Ingress”.

57 Skapa ny aktivitet
Har har du redan fylit | rubrik!

Permalénk: htip falltomhemslojd.se/activityfhar-har-du-red...filt-i-ubrik/| Redigera
2y Légg till media

Visuell| Text
=« == = RE V- E

A-B QO == 9 @ | svlar -

Vilkommen pé ett inspirerande sléjdkafé med Henriks He TRTeas \ Stadsbiblioteket i Henriksstad. P4 plats finns stickningsexperten Henrik Henriksson
som hjdlper dig med maskor som du har kort fast med eller o att gora fardigt oavslutade projekt.
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Som du marker blir det fokus pa stickningen men du ar sjalvklart valkommen att ta med andra projekt oberoende av material, teknik och verktyg. Kanske kan du fa
tips av nagon annan deltagare eller sjilv dela med dig av dina kunskaper.

Vi hiller till vid sofforna langst in i biblioteket. Ta med eget fika eller kdp pa plats for en billig penning. Alla ar valkomna oavsett om man ar medlem eller ej.
Om du inte hinner till klockan fem kan du komma nér det passar dig, vi hiller pa till klockan dtta.

Vises!

D& kommer det att se ut sdhar:
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Som du mérker blir det fokus p4 stickningen men du &r sjalvklart vilkommen att ta med andra projekt oberoende av material, teknik och verktyg. Kanske kan du f&
tips av nigon annan deltagare eller sjalv dela med dig av dina kunskaper.

Vi héller till vid sofforna langst in i biblioteket. Ta med eget fika eller kdp pa plats for en billig penning. Alla ar valkomna oavsett om man ar medlem eller ej.
Om du inte hinner till klockan fem kan du komma nar det passar dig, vi haller pé till klockan &tta.

Vi ses!



Lankar

Om du vill lanka till en annan hemsida, exempelvis till en samarbetspartner, sa gor du det
genom att markera det ord som ska lankas. Klicka darefter pa lanksymbolen i verktygsfaltet

Om du exempelvis skriver foljande text: Slojdkaféet dar ett samarbete med Studieforbundet
Vuxenskolan markerar du Studieforbundet Vuxenskolan och klickar dérefter pa den lilla
kedjan. Alternativt kan du lagga in lanken direkt efter stycket:

Till Studieforbundet Vuxenskolan

Légag till media
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Vilkommen pa ett inspirerande slojdkafé med Henriks Hemslojdsforening pa Stadsbibliotek
stickningsexperten Henrik Henriksson som hjédlper dig med maskor som du har kort fast me
oavslutade projekt.

Som du marker blir det fokus pa stickningen men du ir sjalvklart valkommen att ta med andra projekt oberoe
i tips av nigon annan deltagare eller sjilv dela med dig av dina kunskaper.

Vi héller till vid sofforna langst in i biblioteket. Ta med eget fika eller kép pé plats for en billig penning. Alla &
Om du inte hinner till klockan fem kan du

ir det passar dig, vi héller pa till klockan atta.

Slojdkaféet ar ett samarbete yed Studieforbundet Vuxenskolan.

Vi ses!

Da kommer foljande formuldr upp. Dar skriver du in ratt hemsideadress, kryssar i rutan
”Oppna ldnken i ett nytt fonster” och klickar direfter pa “Ligg till 1ink”.

Klart!

Infoga/redigera link

URL httpsiwww.sv.se

Titel

bpna. lanken i ett nytt fonster/flik

Eller ianka till befintligt innehall

Avbryt




Generell aktivitetsinfo

Nu nér du ar klar med den beskrivande texten ar det dags att fylla i generell
aktivitetsinformation. Men borja med att ldsa hjilptexterna.

Aktivitet

Lés det har forst

Hjalptext: Fyllien i rubrik med sma& 8 men inled med en stor bokstav. Exempel: Tricksticka
rander!

Aktivitetsbild

Hijélptext: Gor din aktivitet mer intressant med en bild. Fér att I1&gga till en bild klickar du p& "Ange utvald bild" i
hégerspalten”. Ladda sedan upp den bild som du vill anvénda och klicka sedan pa "anvénd som utvald bild” INTE
pa "infoga som innehall”. Ténk pa att bilden minst ska vara 610 pixlar bred.

Etiketter/Taggar

Hijélptext: Satt etiketter pa din aktivitet. Du hittar dem i hé 1. Anvand helst 1 "Valj frdn de mest
anvénda etiketterna”. Tank pa att anvénda relevanta etiketter.

PDF

Hjalptext: Undvik helst att ladda upp pdf:er. Skriv hellre ut informationen som man behéver i textfaltet. Men om du av
olika anledningar behéver ladda upp en pdf sa gér du det direkt i presentationen. Se manualen fér mer info.

Nar texterna ar lasta ar det dags att fylla i all nodvandig information som hemsidans
besokare behover veta.

For att din aktivitet ska bli sokbar pa ratt sitt ar det viktigast att fylla i kategori. Och da viljer
du mellan Kurs, Utstillning eller Ovrigt. Nir du har valt kategori u i alla ovriga félt. De
flesta falten ar obligatoriska. I verktyget finns det hjal till varje falt.

Generell aktivitetsinformation Datum och tid for aktiviteten

Kategori (obligator Startdatum (obligatorisk;
Valj v
(@) Hjalptext: For att din aktivitet ska bli sékbar pé ratt sétt &r det viktigt att du anger en @ Hj : Start- och slutdatum &r obligatoriskt att fylla i. Om du vill specificera
passande kategori tiderna for aktiviteten sé kan du gdra det i det stora textfaltet.
Forening/arrangdr Slutdatum (obligatorisk
Allménheten v
Starttid (obligatorisk
Maigrupp (obligatorisk
Alla
Barn ® skt 1r kategorierna kurs och dvrigt. Anvand
Ungdomar era tiden. Exempelvis om det r 6ppet hus, eller
Familj om man kan komma till aktiviteten nér det passar.
Pedagoger

Sluttid (obligatorisk;

(@ Hjalptext: Om din aktivitet har en specifik malgrupp véljer du det har.

De oOvriga falten i bilden ovan handlar om att véalja malgrupp och skriva in vilka tider
aktiviteten sker. Om aktiviteten inte har en speciell malgrupp valj "Alla”.



Adressinformation

Fyll i Adressinformation dar aktiviteten dger rum (obligatoriskt). Var noggrann! Harifran
hamtar kartan som visas i webbldsaren information. Om uppgifterna ar ofullstindiga visar
kartan fel. Det 6versta filtet Plats ar nytt och dar skriver du den plats som aktiviteten ska
hallas. Det blir som en rubrik sa anviand det namn som besokare kan tdnkas kdnna igen.

Exempelvis: Stadsbiblioteket, Lansmuseet, Slojdhuset etc.

Adressinformation Besodksinformation

6r medlemmar (ot

Exempelvis: Hantverks Pris fér icke-medlemmar (ot

Aktivitetsadress

(i) Om aktiviteten kostar, rekommenderar vi foreningama att ha ldgre pris for

medlemmar.

) Hjdlptext: Fyll i adressen for aktiviteten. Var noga med gatunamn/-
nummer annars hittar inte kartan platsen och det blir fel pd den publika

Max antal deltagare (ot

sidan.
Exempel: Litsvdagen 31A

(i) Hyéiptext: Har skriver du max antal deltagare pa kursen.
Exempel: 25 st, forst till kvam.

Postnr

Sista anmalningsdag (ot

(i) Hjéiptext: Postnumret &r ocksa viktigt for att kartan ska bli rétt.
Exempel: 83142

(i) Aktivera anmélningsformulédret genom att skriva in sista anmélningsdag.

Postort (oblig

-post fér anmalningar

) Exempel: Ostersund

[l denna adress skickas alla anmélningama.

Besoksinformation

Har ska dven annan typ av Besoksinformation skrivas in. Dessa filt finns for kategorierna
Kurs och Ovrigt. Féljande information ska fyllas i:

- Pris for medlem och for icke-medlem (se till att det skiljer i pris, en medlemsférman).

Max antal deltagare: Detta ar ett fritext filt och om det inte finns ett max antal s& kan

ni skriva nagot i stil med ”Sa manga vi far plats i lokalen”, ett annat sitt att skriva pa

skulle kunna vara 25 stycken, forst till kvarn” for att gora aktiviteten mer attraktiv.

Tank pa att skriva ut ord som “stycken”, da ser det battre ut pa den publika sidan.

- Om man fyller i Sista anmélningsdag, dd kommer texten "Anmalningstiden har gatt
ut” upp nar datumet har passerats.

- Genom att fylla i en e-post adress sd aktiverar man anméalningsformularet pa
hemsidan. Detta ar obligatoriskt i kategorin "Kurs”. Tank pa att skriva in adressen till

den som ska ta emot anméalningarna.
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Bilder

Nu nar du har beskrivit aktiviteten i text ar det dags att lagga in en bild for aktiviteten! Idag
ar det latt att tillga bilder snabbt genom digitalkameror och telefoner. Att publicera en bild
som illustrerar aktiviteten ar bade anvandarvanligt, inspirerande och intressevickande — inte
minst for oss som arbetar med sa visuella aktiviteter/produkter.

Las detta innan du laddar upp bilder!

1. Bilderna ska vara kvadratiska eller i liggande format i jpg

2. Bildstorleken ska vara minst 1000 x 1000 pixlar. Bilden kan vara
storre men inte mindre.

3. Filnamnet ska inte innehilla svenska tecken (&, i, 0),
specialtecken eller mellanslag. Ersatt mellanslag med bindestreck
(-), inte understreck (_). Ersitt versaler med gemener.

Exempel: Stickade Grona Vantar.jpg andras till stickade-grona-
vantar.jpg

OBS! Det gar inte att dndra filnamn i Wordpress sa bilden maste
ha ratt filnamn innan du laddar upp den.

Bildernas innehall och tonalitet inspireras med fordel av Hemsl6jdens varumarkesplattform,;
(kan bestallas fran SHRs kansli)

Vackra & inbjudande Overraskande & ibland oviintade
Spinnande Personligt & dkta

Det ar alltid trevligt med ménniskor pa bilderna men

Vi uppmuntrar alla att ALLTID anvanda en bild till aktiviteterna och helst vill vi att ni
anvander egna bilder. Men vad gor man om man inte har tid att plocka fram kameran eller
mobiltelefonen? Da anvander man Slojdkalenderns bildbank. I bildbanken finns olika
komponeringar av Hemslojdens grafiska monster, vilj ett monster som passar din aktivitet.
Bildbanken hittar ni har: www.hemslojden.org/for-
medlemsforeningarna/verktygsladan/visuellidentitet/

11



()

Utvald bild

Gor sa hiir; For att ldgga in bilder i din aktivitet anviands datorns bibliotek — det vill sidga, de
bilder du har sparade pa datorn fran till exempel din kamera eller telefon.

Aktivitetsbilden maste laddas upp som “utvald bild” (inte direkt i text) sa de fungerar bade i
puffen och i sjdlva inldgget (annars visas inte bilden som den ska pa kalendersidan dar alla
aktivitetsinldagg forst syns innan man klickat sig in pa deras sida). Vilj ange utvald bild till
hoger.

¥) Skapa ny aktivitet < Allt om Hemslojd — WordPress - Mozilla Firefox
arkiv  Redigera Visa Histork Bokmérken Verktyg  Hidlp

|7 kapa ny aktiveet < Alt om Hemsloid — .. > | £y fik x| +] ~

€ P 3 altomhemslojd.sefup-adminjpost-new phpzpost_type=activit c|[3- 2la

x“;“ Allt om Hemslajd =~ ¢ 1 + New

vt x . Panelinstallningar
s Skapa ny aktivitet

Alla aktiviteter

Skapa ny Publicqra

5 Foreningar Sparq utkast Firhandsgranska

8 Profil 1
= Aktivitet Status: [itkast Redigera

Synlighet: Publikt Redigera

Lés har forst [ Pulflicera direkt Redigera

Skriv in aktivitetens namn ovan. Var tydlig sa att man direkt forstar vad det

handlar om. Flytta §Il papperskorgen M
Aktivitetshild

Fir attIagga upp en bild, se Utvald bild nere till hoger. Klicka pd lanken Tags]

Ladda upp utvald bild. Du laddar dér upp den bild frén din dator. Klicka p&
Visa. Klicka pa lanken Anvand som utvald bild. Bilden visas.
Laga till

Taggar/nlaggsetiketter

Taggarna kallas har Inldggsetiketter och finns till higer. Klicka pa Valj fran
de mest anvanda etiketterna s& far du fram férslag pa taggar. Bra att A

Ateranvanda redan befintliga. Anvand minst en, hogst sex taggar per Val| §an de mest anvanda etiketterna
aktivitet. Varje tagg bestar av ett ord, inte flera.

Segarera etiketter med kommatecken

PDF

[Om du vill ha en pdf med infogar du den i Presentationen |

Andge utvald bild

Generell aktivitetsinformation Tid och datum for aktiviteten

T anvandaremanual_w... | (@ Inkorgen ilisa.lewin@... \9 Adobe Photoshop - [... sv ’( @ RLY 11:31
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Klicka pa fran datorn har for att 1agga upp en ny bild du har sparad pa din harddisk eller vilj
fran dina gamla\ilder via mediabiblioteket (har finns de bilder du tidigare laddat upp).

£) Skapa ny aktivitet < Allt on Hemslisjd — WordPress - Mozilla Fi *fox

an dator - Medfabibliotek

Vilj en fil p#din dator

“ou are using the multi-file uploader. Problems? Try the browser uploader instead.

Maximum upload file size: 8MB. Efter att en fil har laddats upp 54 kan du ange titel, beskrivning med mer.

7J Start. ) Skapany ktivitet <A... | DI anvandaremanualw... | [® Inkorgenilisaewin@... | W3 Adobe Photoshop -[...

Valj den bild du 6nskar genom att
markera den och klicka pa 6ppna.

Maximum upload file size: 8MB. Efter att en fil har laddats upp sa kan du ange titel, beskrivning med mer.

floda Gém

Filamn: floda2.gif
Filtyp: imageigit
Uppladdat den: 29 februari, 2012

Dimensioner: 640 = 450

Redigera bild

Titel

Alternerande text

Lankadress ~ htp: 012/02/MTo0a >y

Moe text, ex. "Mona Lisa”

Ingen || Filadress || Attachment Post URL
Ange en lank-URL eller kiicka ovan for forinstalida.

Justering @® = ingen O™ vanster O ™= centrera O ~™Hoger

bilden.

O Miniatur (150 x 150

Filoverforing

v QB 13

Leta i ‘ (2 Mina bilder

£

Senast anvanda
dokument

Mina dokument

9

Den hér datorn

FSS_loggan_till_H_S_...

‘i Filnamn:

Mina f .
natverksplatser Fiformat

[floda

|>

‘ Alla filer v

13

Om du vill kan & mnge bilden. Namnet

syns niar man for muspelaren over bilden.
Underbeskrivning kan ytterligare information
infogas som visas da man hogerklickar pa



Nar du ar klar klicka pa anvand som utvald.

-———

o s =

Hemslojden_stipendier2017_topbild.jpg
28 juni, 2017

251 KB

1051 x 508

Redigera bild

Radera permanent

URL | http://hemslojden.vgdev.se,

Titel Hemslojden_stipendier2017

Bildtext

4

Alttext Hemslojden stipendier 2017

. LTURHUSET
\DSTEATERN

T 0 C K MO LM

Beskrivning  Hemslojden stipendier2
017

Ange utvald bild
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PDF-filer

Om du skulle vilja ladda upp en PDF-fil, med t ex en vigbeskrivning, s kan du gora det i
brodtexten. Tryck pa ikonen for ladda upp/infoga 6ver brodtexten. Vilj din PDF-fil (utan
svenska tecken och mellanslag) oclf vilj sedan infoga i innehall. PDF-filen visas da direkt i
din brodtext pa skirmen. ObserXera att det dr endast for PDF-filer funktionen infoga bild
anvands. Aktivitetens bild laddas alltid upp som Utvald bild.

) Redigera forening < Allt om Hemsl5jd — WordPress - Mozilla Fi efox
Arkiv.  Redigera Visa Historik Bokmarken Verktyg Hidlp
i sLoapcare: kapa, kufe ochskapaa.. < | + |

| 77 Redigera farening < Allt om Hemsioyd — .

€ [} altomhemslojd.sejwp-admin/post.php7po

@ | Altom Hemslsid | ¢ 1 Howdy, lisaforfattare [ll
Telefonnummer

Utdr;
utarT mPSkriven valfri summering avinnehAllet i ditt inl4gg som kan anvandas | temat. Lar dig mer om manuella utdrag
Ladda upp/infoga (3) Visuell | HTML

SIENE

B |1 |m =1z ¢ E|=

hir kommer &ntligen vrens program!

Sokvag: p
word count: 5 Utkast sparat kl. 02:36. Senast andrat av helenafredriksson den 9 februari, 2012 kl. 14:12

. [ ¥ anvandaremanusi_w... | (@ Skickat - Microsoft ou... | #% ve: Al om hemsioid: ... | B v8: Aok - en ytteriga... | W3 Adobe Photoshop -[... v & @ERLY 1443

Publicera

Nir du har fyllt i all information, taggat inlagget och publicerat en bild, dr din
aktivitet klar for publicering!

Vill du viinta med att publicera eller forhandsgranska kan du spara inldgget som
utkast. Vill du forhandsgranska gor du det via forhandsgranskning (efter att ha sparat
utkast). Tank pa att det alltid ar bra att forhandsgranska sa att man ser att aktiviteten har
fatt en bra ingress och att bilden ser bra ut osv.

Publicera A

Spara utkast
Férhandsgranska ‘
¢ Status: Utkast Redigera
@ Synlighet: Offentlig Redigera

Tl Publicera direkt Redigera

Ta bort Publicera

Kategorier A
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Kéanner du dig nojd och vill lagga ut informationen trycker du pa publicera. Nar helst du vill
andra nagot kan du na aktiviteten for redigering under listan alla aktiviteter.

Att skapa/publicera/redigera din foreningssida:

Pa Hemslojden.org finns dven presentationer av Hemslojdens alla medlemsforeningar. Har
har varje forening en undersida som ska fyllas med lite beskrivande text om foreningen,
kontaktuppgifter, en logotyp om man har en samt ett par bilder. Fran denna sida kan
hemsidans besokare vdlja att bli medlem 1 en forening.

GOr sa hir; Att lagga in foreningsinformation ar snarlikt att 1agga in aktivitetsinformation. I
vanstermarginalen finns det tre olika rubriker Aktiviteter, Foreningar, Profil. Klicka pa
rubriken foreningar.

Oppna din forening och fyll i den information Word press-formuliret eftersoker.

Anviand det stora textfiltet till att kommunicera en beskrivande text om din forening. Skriv i
flera stycken och gor det forsta stycket till en inspirerande ingress. (Se sidan 8 i denna
manual for instruktioner om hur man gor en ingress)

Fyll sedan i resterande textfilt:

e Obs! I de fall din forening inte har en fast besoksadress — fyll i foreningsorten
eftersom detta falt styr vad som visas pa kartan.

e Det ar viktigt att fylla i kontaktpersoner. Om du har fler an tva kontaktpersoner kan
du anvianda brodtexten till att kommunicera fler kontaktuppgifter.

Det som skiljer forenings- och aktivitetssidorna fran varandra ar fraimst bildhanteringen.
Vad géller foreningar finns mojlighet till ett bildspel om (max) 5 bilder. Dessutom kan
foreningens logotyp ocksa infogas pa en speciell plats.

Ladda upp logotyp:

I de fall du anser att det behovs en logotyp till din forening gor du det pa samma satt som du
laddar upp en bild till en aktivitet i Slgjdkalendern. Folj darfor instruktionerna pa
sidorna 12-15 i denna manual.

Ladda upp bilder till ett bildspel:

P& din foreningssida kan du ladda upp flera bilder till ett bildspel. Folj instruktionerna pa
nasta sida for att se hur du gor.
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HEMSLOJDEN I
KRONOBERG

att beska i lén pa
Domprostgarden. Har ordnar vi kurser, sisjdcaféer och sigjdtréiffar. Mer
o i i och

m och
styrelse finns pa var nya hemsida www.hemslojdenkronoberg.se.

Ladda upp bilder till ett bildspel, fortsattning:

1. Borja med att ga in pa din foreningssida. Klicka med musen langst ner i
textfaltet, under den sista raden med text.

-
1 Anvindare e-post: magnus.eriksson@hemslojd.org

| Verkyg tel: 070-37 61801

il Textilslojd: Monica Modig Rauden

e-post: monica.modig.rauden@hemslojd.or;
tel: 070-65 61802

Férening:

e-post: info@kronoberg.hemslojden.or;
tel: 072-50 61 804

2. Klicka pa knappen "Lagg till media" som ligger ovanfor
textredigeringsverktyget.

11w I\JIUJU\JI 11T INIWVILIWVWWI 3

Permalénk: http/Awww.hemslojden.org/forening

®0h L&gg till media

Stycke - U Av@

[

Vadlkommen att beséka Hemsl
foreningens och konsulentern

3. Klicka sedan pa "Skapa galleri" i vanstermenyn i popup'en. Har kan man nu
vdlja att anvanda befintliga bilder i "Mediabiblioteket" eller "Ladda upp filer"
fran datorn.
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Insert Media Insert Media

Create Gallery Upload Files  Mediabibliotek
Set Featured Image

All media items v

Insert from URL

MSLoMD

(RONOBEF

L FORENING « KONSULEI

4. Klicka pa de bilderna du vill ha med i bildspelet - klicka sedan pa den
blaa "Skapa ett nytt galleri" knappen langst nere till hoger.

Insert Media Create Gallery
Create Gallery Upload Files ~ Mediabibliotek

Set Featured Image
Bilder

SN st
= 11 tonopEr RS

L FORENING + KONSULE!

ATTACHMENT DETALLS

SI6jd-2014-005.pg
J 4januari, 2014
o9 e 3872 x 2502
A * 8 Redigerabild
&8 Radera permanent

Titel  Sojd 2014 005

Insert from URL

Rubrik

AltText

Beskrivning

5. Nar du har infogat galleriet kommer det att se ut sa har i textfaltet.

.
4selected (LAY A5
Rensa = B2z
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: hitp/www.hemslojden kronoberg/| Redigera || Visa forening

D [ Leggtimeda Visuell | Text Statut

B I me = & «

Stycke - @ stiar -

vy e gy

Varfor inte besoka vart populéra sl6jdcafé och hitta gemenskap med andra som ocksé brinner for skonheten, nyttan och gladjen i slojden? Prova nigot nytt och lar Fiyta
mer om gamla och nya sldjdtekniker, hallbarhet och &terbruk. Inspireras och utvecklas tillsammans med oss. Alla ér valkomna!

Konsulent Hards|jd: Magnus Eriksson

Etike
e-post: magnus.eriksson@hemslojd.org
tel: 070-37 61801
Konsulent Textilslojd: Monica Modig Rauden Sep
valif
e-post: monica.modig.rauden@hemslojd.org S
tel: 070-65 61802
Utva

Féorening:

e-post: info@kronoberg.hemslojden.org
tel: 072-50 61 804

S
m

=
&
g

Sokvag:p »a
Antal ord: 94 Senast &ndrat av admin den 10 januari, 2014 k. 14:20

6. Om du vill gora ett nytt bildspel sa ar det enklaste att radera den stora
bla bilden och gora om proceduren fran borjan.

Lycka till!
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