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Mina grupper

Din forenings styrelse har nu en grupp i vart medlemsregister. Ditt uppdrag i styrelsen ger
dig behorighet att se gruppen. Ni forfogar fritt 6ver gruppen och kan exempelvis ladda upp
styrelsehandlingar. Deltagandet i gruppen ar knutet till uppdraget. Nar ett uppdrag avslutas
har denna person inte ldngre tillgang till gruppen. Du kan se gruppens medlemmar under
denna flik inne i gruppen.

Logga in

Ar du redan medlem, eller varit inloggad genom styrelseuppdrag i en hemslojdsforening, 4r
det p4 samma sitt du loggar in for att ga till denna grupp.

Du loggar alltsd in i mina sidor. Har hittar du en sida som forklarar hur du loggar in:

https://hemslojden.org/mina-sidor/

Forsta gangen du loggar in behover du skapa ett nytt 16senord, det gor du genom att trycka
pa “glomt losenord”. En lank skickas till din mejl, g& in pa denna lank och skapa ett lsenord.
Detta finns beskrivet mer i detalj pa sidan jag lankar till ovan.

Du loggar sedan in med din epost och det 16senord du skapat.

Sa har ser inloggningssidan ut:

e-postadress

e-postadress

Lésenord

Losenord
Kom ihdg mig

Glomt |6senord

Vialkommen till mina sidor, dar du kan hantera ditt medlemskap i din hemsléjdsférening!

Forsta gangen du loggar in maste du skapa ett nytt Idsenord. Det gor du genom att trycka pa "glémt I6senord”
har ovanfér. Fyll i din epost for att fa en lank till din inkorg (den r giltig i 20 minuter). Tryck pa lanken i mejlet och
skapa ett nytt ldsenord (maste besta av minst 8 tecken varav minst en bokstav, en siffra, en versal och ett
specialtecken, t.ex. /).

Logga sedan in i mina sidor med dina nya inloggningsuppgifter.

For att logga in behdver du ha en mejladress registrerad pé din profil. Har du problem med inloggningen kan du
kontakta info@hemslojden.org for hjalp.
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Gruppen

Nir du loggat in 6ppnar du menyn genom att trycka pa de tre strecken uppe till vianster
bredvid loggan (forsta gangen du loggar in behover du forst godkdnna

personuppgiftspolicyn).

= Hl tiemsioiden Min bversikt

Min profil

Medlemskap v

Mina grupper

. NG s N

Mina fakturor

Min férening v
Mitt foretag v Riksforbundsstyrelse
Min familj

Hemslojden.org

Tryck pa "Mina grupper” i menyn och sedan pa gruppen. Nu ir du inne i gruppen och for att
hitta dokument gar du till fliken "Filer”. Har kan ni ladda upp styrelsedokument, exempelvis
handlingar inf6r styrelseméten.

Riksférbundsstyrelse

Riksforbundets styrelse

[ Nymapp 2 Ladda upp =N
~ [ Filer : 1 Filer
» [ Styrelsemdte 2026-03-27 Namn uppladdad av Uppladdad Storlek
@  Styrelsemdte 2026-03-27 2026-03-11

Du kan inte oppna dokumenten och ldsa direkt i webbldsaren. Du behover ladda ner
dokumenten for att ldsa. Dokumenten laddas ner automatiskt om du dubbelklickar pG dem.
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Administratorer
De uppdrag som har administratorsrattighet ar ordforande, sekreterare och registeransvarig.

Observera att gruppadministratorerna i din grupp bestimmer om alla i gruppen eller endast
administratorer kan ladda upp filer.

Administratorerna kan ocksa bestimma vilka flikar som ska vara aktiva, exempelvis
chattfunktionen.

Dessa instillningar nas via kugghjulet och fliken “gruppinstéllningar”.

Gruppmedlemmar

Tillgédngen till gruppen styrs av om man har uppdraget inlagt pa sig (ordforande,
sekreterare, kassor, registeransvarig, ledamot och suppleant) och ni kan se gruppens
medlemmar i den fliken inne i sjdlva gruppen. Ser ni deltagare som inte lingre dr med i
styrelsen gar ni till “min forening” i menyn och darefter "uppdrag”. Dar tar ni bort uppdrag
som inte langre ar aktuella, dir ldgger ni dven till nya uppdrag. Det gar inte att ldgga in
andra personer i denna grupp dn de med dessa styrelseuppdrag.

Nyheter

Systemet skickar automatiskt ut sammanfattning 6ver nyheter i gruppen och varje deltagare
kan sjilv ga in och vilja hur ofta man vill ha dessa utskick. Det kan exempelvis vara ett mejl
om att det laddats upp nya dokument i gruppen.

Installningar

Mina instéllningar Gruppinstallningar

Hur ofta vill du ta emot e-postmeddelanden om aktiviteter i denna grupp?
O Aldrig Dagligen Varje vecka

For att dndra instillningar gér man sa har:

o »

Ga in i gruppen och tryck pa det lilla kugghjulet och gor dina val dar, tryck sedan pa ”spara”.

Fliken ”gruppinstillningar” pa bilden ovan visas endast for den som ar gruppadministrator.
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